
臺北市 111 學年度公私立中等學校優良學生獎狀套印注意事項 

一、 請各校至本校校網查詢及下載獎狀套印範本格式。待鍵入正確內容（含中文校名、

英文校名、學生中文名、學生英文名、日期）並列印後，於公開場合頒獎表揚。 

二、 由於各廠牌的印表機型式不同，設定亦會有所出入，因此本校提供之套印範本格

式僅供參考，請各校承辦人務必於自己的電腦中進行微調修正。 

※獎狀範例如下： 

 

三、 建議先將獎狀正本影印 3-5 張（視各校人數增加張數），再將格式微調過後的範

本，用影印的版本試印無誤後，最後再用獎狀正本套印正確的內容。此外，建議

以雷射印表機列印。 

四、 凡是列印錯誤的獎狀正本，請各校洽詢誠正國中訓育組更換，一張錯誤獎狀更換

一張空白的獎狀。 

五、 如有任何相關的問題，歡迎來電洽詢。 

電話：（02）2782-8094 分機 1300 學務處李嘉永主任 

     （02）2782-8094 分機 1310 訓育組童瑋琳組長 

臺北市立誠正國民中學 
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